Guatemala 31 de Octubre del 2,017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos NUmero 2736-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 742-A-2017, correspondiente al mes de Octubre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura serie B niimero 0004.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brinda apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de la memoria
de Labores de la Direccion General del Deporte v la Recreacion.

2. Brinda apoyo en el desarrollo de lineamientos para la solicitud y consolidacion de
informacidn de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del

Deporte y la Recreacién.

3. Brinda apoyo en la actualizacién del Plan Operativo Anual de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

4. Apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al cumplimiento del Plan
Operativo anual y la Memoria de Labores de la Direccién General del Deportey la
Recreacion.

5. Apoyar en la resolucién de Problemas derivados de las gestiones técnicas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.



6. Brinda apoyo n el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacién a los manuales de organizacién y funciones, normasy
procedimientos y otros instrumentos administrativos que permitan el éptimo
funcionamiento de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

7. Otras actividades relacionadas a los servicios que presta

RESULTADOS OBTENIDOS
1. Se Apoyé en recibir de documentos en el drea de recepcion.

2. Se Apoyoé en la elaboracidn de oficios y/o circulares de trabajo correspondiente a la
Delegacion de Planificacion

3. Se Apoy6 en la realizacién de las Capacitaciones de la Direccién de Areas
Sustantivas donde se realizaron los lineamientos para la elaboracién del Manual
de Normas y Procedimientos de la Direccién.

4. Se apoyo en la realizacién de la actualizacién de la base de Datos del personal de la
Direccién de Areas Sustantivas.

5. Se Apoyé con la realizar de la observaciones al proyecto de Servicio Civico Social
2018 “YO DECIDO REALIZAR ACTIVIDADES FISICAS Y SER SALUDABLE” para
respaldar el andlisis de la Direccién de Planificacién para incorporar dicho proyecto
al Plan Operativo Anual

6. Se Apoyé con informacién brindada por parte del Ministerio de Gobernacidn
donde se solicité el indice de Violencia y esta misma con que Instituciones Publicas
se esta trabajando para disminuirla nos ayudd para respaldarnos en datos
solicitados por la direccién para informes a futuro.
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Luisa Fernanda Marroquin Ocampo
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